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Action Détails Visuel 
 
La fonctionnalité 
Épingler/Annoter 
un patient 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Génère une 
nouvelle liste de 
patients; implique 
d’enregistrer la 
nouvelle liste 
 
 
 
 
 
Pour récupérer la 
liste : Onglet 
« Personnelle » 
 
Pour partager la 
note entre 
collègues : un 
groupe de travail 
est requis  

 
 

 

 La fonction « Épingler » permet de conserver un patient sur une 
liste; même si ce dernier ne répond plus aux critères de la liste, 
ex. : Un patient épinglé demeurera affiché même après son congé 
sur une liste d’unité de soins ou sur la liste des patients à 
l’urgence. 

 
 La fonction « Annoter » permet d’ajouter une note à un patient 

épinglé. 
 
 Pour annoter un patient, il faut d’abord l’épingler sur la liste. Vous 

pourrez ensuite l’annoter. 
 

 Après avoir épinglé ou annoté un patient, la liste est considérée 
comme modifiée. Vous serez invité à enregistrer cette nouvelle 
liste de patients. Donner un nom judicieux à la nouvelle liste pour 
la différencier de vos autres listes, ex. :  Annot Consult Cardio 

 
 Pour récupérer la liste avec les annotations:  

Cliquer sur l’icône Sélectionner une liste > Onglet « Personnelle » 
 

 La note est spécifique au patient et spécifique à la liste. 
 

 Pour partager la note, la liste doit être ajoutée dans un groupe de 
travail. Menu Utilisateur>Groupes de travail (Voir Rappel 1, p.4) 

 
 Si vous annotez des patients sur une liste partagée dans un 

groupe de travail, vous devriez enregistrer la liste sous le même 
nom. Si vous modifiez le nom, la liste sera une nouvelle liste 
personnelle et devra être à nouveau ajoutée au groupe de travail. 

 
 

 

 

Actions Visuel 

Patient épinglé à une liste 
 

Patient épinglé et annoté 
 

Patient ajouté à une liste 
 

Patient ajouté et annoté  
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Action Détails Visuel 
 
Clic 1 
 
Accéder au 
menu 
Épingler/Annoter 
un patient 
 

 Sélectionner le patient sur la liste 
 

 Appeler le menu contextuel (un clic droit) et sélectionner une des 
actions :  

a. Épingler 
b. Épingler ou Annoter 
c. Épingler tous les patients 

 

 
Clic 2 
 
Épingler/ 
Annoter un 
patient 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Le contenu de l’annotation peut être modifié ou supprimé en 
tout temps; il ne fait donc pas partie du dossier clinique.  

D’où l’ajout de cette précision, en bas de la fenêtre Épingler le patient 
à la liste de patients  

« Cette annotation pouvant être effacée est dédiée exclusivement 
aux notes administratives donc pas de données cliniques. » 

 

 Visuel de la fenêtre Épingler le patient à la liste de patients 

 

 Visuel du contenu de l’annotation pour un patient épinglé 
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Action Détails Visuel 
 
Clic 3 
 
Enregistrer la 
nouvelle liste 
avec les patients 
épinglés et/ou 
annotés 

 Nommer la nouvelle liste avec patient(s) épinglé(s) et/ou 
annoté(s) 
 

o Pour une liste « Système » qui est générée 
automatiquement, ex. : cliniques, unités de soins, urgence : 
il faut lui attribuer un nom.  

o Cliquer sur le menu Liste de patients>Gérer la 
liste>Enregistrer la liste sous… 

 
 
 
 
 

o Pour une liste « Personnelle », comme vous lui avez déjà 
attribué un nom, il faut simplement « Enregistrer la liste » à 
nouveau si vous souhaitez conserver le même nom. 

o Cliquer sur le menu Liste de patients>Gérer la 
liste>Enregistrer la liste 

 

 

 

 

 

 

 



Épingler ou Épingler et annoter 
un patient dans les listes Oacis 

Direction de l’informatisation clinique et académique (DICA) 
2023-10-10 Page 4 sur 4 

Action Détails Visuel 
 
Astuces 
 
1. Ajouter la 

liste dans 
vos listes 
personnelles 
(Section A) 

 
 
2. Ajouter la 

liste dans un 
groupe de 
travail 
existant  
(Section B) 

 
 
3. Configurer la 

liste par 
défaut 

 
 

  
   

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
Rappels 
1. Comment 

créer un 
groupe de 
travail 

 
2. Pour 

supprimer 
une liste 
personnelle 

1. Visualiser la vidéo sur l’ENA - Code p + mot de passe Windows 
Intranet>Liens rapides>Formation en ligne CHUM 
https://moodle.chumontreal.qc.ca/mod/page/view.php?id=2207 
 

2. Supprimer une liste de patients personnelle 
 Menu Liste de patients > Gérer la liste > Supprimer la liste de 

l’utilisateur 
 Pour supprimer une liste, assurez-vous d’afficher à l’écran une 

autre liste que celle à supprimer 

 Supprimer une liste personnelle  

 

1. L’enregistrement de la 
liste avec patients 
épinglés ou annotés 
ajoute cette liste dans 
vos listes personnelles 

2. Il est également possible 
de modifier les droits 
d’un groupe de travail de 
« Aucun » à 
« Enregistrement et 
Tous » pour ajouter 
simultanément la liste 
dans vos listes 
personnelles et dans un 
groupe de travail 
spécifique 

 

3. Cocher la case « Faire de cette liste 
ma liste de patients par défaut » dans la 
partie inférieure pour l’afficher à 
l’ouverture de votre session Oacis 

Section A 
Listes personnelles 

Section B 
Groupes de travail 
 

https://moodle.chumontreal.qc.ca/mod/page/view.php?id=2207
https://moodle.chumontreal.qc.ca/mod/page/view.php?id=2207
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